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e Zarzadzenis Nr 7/2018
Dyrektora Ziobka Miejskiego
w Piekarach Slgskich

z dnia 30.05.2018r.

REGULAMIN
ZAPISOW ELEKTRONICZNYCH DO 7tOBKA MIEJSKIEGO W PIEKARACH SLASKICH

54
DEFINICIE

Terminy uzyte w Regulaminie 0znaczajq:

1. System elektronicznego naboru - platforma elektroniczna wspomagajaca procedure zapisu

dziecka do Ztobka Miejskiego, umozliwiajgca skfadanie wnioskéow w trybie catorocznym,
porzadkujgca jednoczednie sktadane wnioski w oparciu o ustalone kryteria naboru, stanowigce
zatgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu, a takze o date ztozenia wniosku.

Ztobek - Ztobek Miejski w Piekarach $lgskich.

Dyrektor - Dyrektor Ztobka Miejskiego w Piekarach Slgskich.

. Administracja Ztobka - biuro znajdujgce sig pod adresem: M. Skiodowskiej-Curie 106, 41-949

Piekary Slaskie.

Rodzic - rodzic lub opiekun prawny dziecka.

Whniosek — formularz rejestracyjny sporzgdzony w formie elektronicznej, sktadany przez rodzica za

pomoca systemu elektronicznego naboru, zawierajacy:

1) deklarowang date przyjgcia dziecka do Ztobka,

2) imie, nazwisko, date urodzenia oraz numer PESEL dziecka,

3) imiona, nazwiska oraz numery PESEL rodzicéw, a w przypadku gdy nie nadano numeru
PESEL — daty urodzenia,

4) adres miejsca zamieszkania rodzicow i dziecka,

5) miejsce pracy rodzicow lub miejsce pobierania nauki w szkole lub szkole wyzszej przez
rodzicow - o ile pracujg lub pobierajg nauke,

6) dane kontaktowe rodzicow ( telefon komdérkowy, adres poczty elektronicznej - e-mail),

7) informacje o rodzeristwie dziecka, dotyczace liczby i wieku rodzenstwa,

8) informacje dotyczgce spetniania kryteriéw naboru,

9) oswiadczenia rodzica o prawdziwosci i zgodnosci ze stanem faktycznym i prawnym informacji i
danych zawartych we wniosku, pod rygorem usunigcia wniosku z systemu elektronicznego
naboru lub skreslenia dziecka z listy dzieci uczeszczajgcych do Ztobka,

10) oswiadczenie rodzica o przyjeciu do wiadomodéci informacji dotyczacych przetwarzania danych
osobowych podanych we wniosku.

§2
ZASADY OGOLNE

Do Ztobka przyjmowane sg dzieci w wieku od ukoriczenia 20 tygodnia zycia do ukoniczenia 3 roku
zycia lub w przypadku gdy niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem
przedszkolnym — 4 roku zycia (wymagane o$wiadczenie rodzicdw o przeszkodach w objeciu
dziecka wychowaniem przedszkolnym).

2. Zapisy do Ztobka prowadzone s3 przez caty rok.

3. Przyjecia dzieci odbywajg sie w miare posiadania wolnych miegjsc.
4.

Dzieci przyjmowane sg do grup wedtug ich zblizonego wieku oraz rozwoju psychofizycznego.




§3
PROCEDURA SKtADANIA WNIOSKOW | PRZYJIECIA DZIECKA DO ZLOBKA

. Podstawa przyjecia do Ziobka jest zioZzenie przez rodzica whniosku o przyjecie dziecka do Zfobka w

formie elektronicznej za pomoca systemu elektronicznego naboru.

. Rodzic przed wypetnieniem wniosku skfadza oswiadczenie, 7e zapoznat sie z przepisami niniejszego

regulaminu i je w catosci akceptuje.

. Po wypelnieniu wniosku rodzic jest zobowigzany ztozy¢ nastepujace oswiadczenia:

1) oéwiadczenie o prawdziwosci i zgodnosci ze stanem faktycznym i prawnym informagji i
danych zawartych we wniosku, pod rygorem usuniecia wniosku z systemu elektronicznego
naboru lub skreélenia dziecka z listy dzieci uczeszczajacych do Ztobka,

2) oswiadczenie o przyjeciu do wiadomoéci informacji dotyczacych przetwarzania danych
osobowych podanych we wniosku. Ztozenie wniosku jest réwnoznaczne z zaakceptowaniem
powyzszych informacji.

. W przypadku braku odpowiednich urzadzen, pozwalajgcych na uzyskanie dostgpu do sieci

Internet dopuszcza sie mozliwos¢ zfozenia wniosku w administracji Ztobka. W takim przypadku

whniosek jest wprowadzany do systemu elektronicznego naboru przez upowaznionego pracownika

slobka w obecnoéci rodzica. Potwierdzeniem zfozenia wniosku jest wydruk formularza whniosku z

wypetnionymi danymi, w dwdch egzemplarzach, na ktdrych rodzic sktada podpis. We wniosku

podaje sie adres elektronicznej poczty Ztobka.

Na potwierdzenie ztozenia wniosku, system elektronicznego naboru wysyta wiadomo$¢ e-mail z

linkiem weryfikacyjnym na podany we wniosku adres poczty elektronicznej, ktdry nalezy

potwierdzi¢ celem zakoriczenia pierwszego etapu procedury rejestracyjnej. Wniosek otrzymuje

wtedy status ,NIEZWERYFIKOWANY E-MAIL". Brak potwierdzenia linku weryfikacyjnego w

terminie do 7 dni kalendarzowych od daty wprowadzenia danych jest jednoznaczny z

nieprawidfowym przeprowadzeniem procesu rejestracyjnego, co w konsekwencji skutkuje

usunieciem wniosku z systemu elektronicznego naboru. W przypadku opisanym w § 3 pkt 4 link
aktywacyjny potwierdza upowazniony pracownik Ztobka.

Po otrzymaniu potwierdzenia — zweryfikowaniu wiadomoéci e-mail wniosek otrzymuje status:

"AKTYWNY" | zostaje zakwalifikowany do systemu elektronicznego naboru.

Po ztozeniu wniosku system elektronicznego naboru automatycznie okresla pozycje, na ktorej

zostat zakwalifikowany dany wniosek.

Rodzic po wprowadzaniu numeru PESEL dziecka i unikalnego hasta zabezpieczajgcego moze na

biezgco $ledzi¢ pozycje dziecka na liscie oczekujgcych. W przypadku utraty (zapomnienia) hasfa,

system elektronicznego naboru umozliwia odzyskanie hasta po wprowadzeniu numeru PESEL
dziecka oraz podaniu adresu e-mail, na ktéry zostanie przestany link umozliwiajacy ponowne
wygenerowanie hasta i zalogowanie sig do systemu.

Rodzic przyjmuje do wiadomosci konieczno$¢ potwierdzania (aktualizacji) wniosku w sposob i w

trybie okreslonym przez administratora systemu elektronicznego naboru:

1) system nie czedciej niz co trzy miesigce (liczac od zakorczenia miesigca, w ktérym zostat
ztozony wniosek) moze losowo wysta¢ wiadomosc e-mail z linkiem aktualizacyjnym na adres

poczty elektronicznej, podany we wniosku. Rodzic zobowigzany jest potwierdzi¢ wniosek za
posrednictwem linka aktualizacyjnego oraz ewentualnie uaktualni¢ podane w nim dane;

2) jesli w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty wystania wiadomosci e-mail wniosek nie
zostanie potwierdzony w sposéb opisany w lit. a), e-mail zostaje wysfany ponownie, a
wniosek otrzymuje status ,ZABLOKOWANY";




3) w przypadku braku potwierdzenia ,zablokowanego™ wniosku ze strony rodzica w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia zablokowania, wniosek zostanie usunigty z systemu
elektronicznego naboru,

4) w przypadku, gdy wniosek zostat ztozony za pomocg adresu e-mail administracji Ztobka:

a) system wysyla wiadomos$¢ e-mail z linkiem aktualizacyjnym na adres poczty
elektronicznej, podany we wniosku, a upowazniony pracownik administracji Ztobka
zobowigzany jest - na podstawie rozmowy telefonicznej lub spotkania z rodzicem -
potwierdzi¢ wniosek za pos$rednictwem linka aktualizacyjnego oraz ewentualnie
uaktualni¢ podane w nim dane,

b) jesli w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia wystania wiadomoéci e-mail wniosek
nie zostanie potwierdzony w sposob opisany w lit. a) - ze wzgledu na udokumentowany,
minimum 2-krotny brak mozliwoéci skontaktowania sie z rodzicem (podanie
nieprawidtowego numeru telefonu kontaktowego, nieodebranie telefonu) — wiadomosc¢
e-mail zostaje wystana ponownie, a wniosek otrzymuje status ,ZABLOKOWANY",

¢) w przypadku braku potwierdzenia ,zablokowanego" wniosku w terminie do 14 dni
kalendarzowych od dnia zablokowania, wniosek zostanie usuniety z systemu
elektronicznego naboru. Zapis lit. b) w czesci dotyczacej kontaktu z rodzicem stosuje sig
odpowiednio.

. Dyrektor lub upowazniony pracownik zobowigzany jest do niezwiocznego, nie péiniej jednak niz
w ciggu 10 dni kalendarzowych od dnia, w ktérym nastapito zwolnienie miejsca, podjecia dziatan
wraz z propozycjg przyjecia dziecka wedtug kolejnoéci wynikajacej z listy oczekujgcych i
zadeklarowanej przez rodzica daty przyjecia dziecka do Ztobka.
. Dyrektor lub upowazniony pracownik informuje rodzicéw o terminie przyjecia dziecka wraz z
podaniem stosownej informacji praktycznej dot. sposobu przyjecia dziecka (np. procedury
przyjecia, wymaganej dokumentacji itp.). Informacja ta jest przekazywana rodzicom albo w formie
telefonicznej (w takim przypadku Dyrektor lub upowazniony pracownik zobowigzany jest do
spisania notatki stuzbowej, ktdra powinna zawiera¢ co najmniej: numer telefonu rozméwcy, date |
godzine rozmowy, imie i nazwisko rozméwey) albo w formie elektronicznej (wiadomos¢ e-mail).

. W przypadku gdy rodzic, bez podania przyczyny, nie zgtosi sig do Ztobka w terminie 10 dni

kalendarzowych od powiadomienia go o wolnym miejscu w Ztobku, Dyrektor lub upowazniony

pracownik niezwlocznie usuwa wniosek z systemu elektronicznego naboru oraz wdraza procedury

opisane w § 3 ust. 10 i nastepnych w celu przyjgcia kolejnego dziecka.

. W przypadku braku mozliwosci skontaktowania sie z rodzicem w ciggu 5 nastgpujacych po sobie
dni roboczych od dnia stwierdzenia przez Dyrektora (pracownika administracji Ztobka) btednego
podania danych zawartych we wniosku lub braku ich aktualizacji, w dowolnej, udokumentowanej
formie (za pomoca telefonu, wiadomosci e-mail) lub rezygnacji rodzica z opieki ztobkowej,
wniosek jest usuwany z systemu elektronicznego naboru.

. W przypadku rezygnacji z opieki ztobkowej, rodzic zobowigzany jest do niezwtocznego usunigcia
wniosku z systemu elektronicznego naboru lub poinformowania o rezygnacji Dyrektora lub
upowaznionego pracownika.

. W przypadku checi przesuniecia deklarowanej daty przyjecia dziecka do Ztobka lub zmiany innych
danych, rodzic zobowigzany jest do niezwtocznej aktualizacji wniosku w systemie elektronicznego
naboru lub poinformowania o sytuacji Dyrektora lub upowaznionego pracownika.

. W przypadku zakwalifikowania dziecka do opieki ztobkowej, rodzic bedzie zobowigzany
przed podpisaniem umowy do wydrukowania wniosku, podpisania go i ztozenia w
administracji Ztobka wraz z dokumentami potwierdzajacymi spetnianie zaznaczonych we

wniosku kryteriow, w tym przede wszystkim o zatrudnieniu lub pobieraniu nauki w systemie




17.
18.

dziennym, o prowadzeniu gospodarsiwa molnsgo lub o wpisie do ewidencji dziatalnosci
z E

gospodarczej, o niepeinosprawnosci dziecka, opinik Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie,
dowodéw osobistych rodzicow do wegladu celem weryfikacji danych osobowych itp. Jesli
przedstawione dokumenty potwierdzg niezgodnos¢ danych, przyjmuje sig, ze dane kryterium nie
jest spetnione, a wniosek podlega obowigzkowej aktualizacji. Taka sama procedura obowigzuje w
przypadku nieprzedstawienia dokumentow.

Ostateczng decyzje o przyjeciu dziecka do 7tobka podejmuje Dyrektor.

Dyrektor lub upowazniony pracownik po przyjeciu dziecka do ztobka dokonuje zmiany w systemie
naboru elektronicznego statusu wniosku z , AKTYWNY" na LPRZYJETY".

§4
PREFERENCJE NABORU DZIECI DO ZLOBKA

Rekrutacje dzieci do Ztobka przeprowadza sig o zasade powszechnej dostepnosci z zastrzezeniem

ust. 213,

W przypadku, gdy liczba dzieci zgtoszonych do Ztobka przekracza liczbe miejsc, stosuje sie zasady

preferencji w oparciu o § 7 ust. 4 i 5 Statutu Ztobka, przyjmujac w pierwszej kolejnosci:

1) dzieci mieszkajace na terenie Piekar Slaskich,

2) dzieci obojga rodzicow lub rodzica samotnie wychowujgcego dziecko — pracujgcych, uczacych
sie w systemie dziennym, prowadzacych gospodarstwo rolne lub pozarolnicza dziatalnos¢
gospodarczg,

3) dzieci spetniajace przynajmniej jedno kryterium niezbedne do zastosowania preferencji tj.:

a) dzieci z rodziny wielodzietnej (3 i wigcej dzieci do ukonczenia 18 roku zycia, wspdlnie
zamieszkujgcych na state),
b) dzieci legitymujace sig orzeczeniem o niepetnosprawnosci.

Za spefnienie wyzej wymienionych kryteriow whnioski otrzymuja punkty zgodnie z tabelg Kryteriow

naboru do Ztobka Miejskiego w Piekarach Slaskich, stanowigca Zatacznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu.

W szczegolnie uzasadnionych okolicznosciach, zwigzanych z sytuacja kryzysowa rodziny, ktére w

sposob istotny uniemozliwiaja zapewnienie dziecku opieki, komisja powotana przez Dyrektora

moze podjg¢ decyzje o przyjeciu dziecka poza kolejnoscig. Trudna sytuacja rodziny musi by¢
potwierdzona opinig Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie. Wnioski tych dzieci otrzymujg
najwyzszg wartos¢ punktowa dla umozliwienia objecia dziecka opiekg w pierwszym wolnym
terminie poza kolejnoscia zgtoszen. W takiej sytuacji uprawniony pracownik Ztobka, po akceptacji
przyjecia dziecka poza kolejnoscig przez wiaéciwa komérke organizacyjng Urzedu Miasta Piekary

Slaskie, dokonuje aktualizacji wniosku w systemie przyznajgc mu odpowiednig wartosc¢ punktowa.

W przypadku, gdy dzieci oczekujgce na przyjecie do Ztobka spetniajg te same kryteria, o

kolejnoéci przyjecia dziecka decyduje data ztozenia whniosku.

Ze wzgledu na okresowg aktualizacjg wnioskow, przeprowadzang w oparciu o ustalone kryteria,

mozliwa jest zmiana miejsca wniosku na liscie oczekujacych (przesuniecie na wyzsza badz nizsza

pozycje) w zaleznosci od wartosci punktowej wynikajacej z aktualnej sytuacji skfadajgcego
wniosek.




§5
WARUNKI PRZYJECIA DZIECKA DO ZtOBKA

Podstawg przyjecia dziecka do Ztobka jest :

1) dostarczenie Dyrektorowi wydrukowanego wniosku wraz z dokumentami potwierdzajacymi
spetnianie zaznaczonych we wniosku kryteriow,

2) dostarczenie Dyrektorowi saéwiadczenia od lekarza rodzinnego potwierdzajacego brak
przeciwwskazan zdrowotnych do pobytu dziecka w Ztobku (zaéwiadczenie jest wazne 3 dni
od dnia wystawienia),

3) wypetnienie Karty informacyjnej dziecka zawierajgcej dane o stanie zdrowia, stosowanej
diecie i rozwoju psychofizycznym dziecka, stanowigce] Zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu,

4) wypetnienie stosownych oéwiadczen,

5) zawarcie Umowy w sprawie korzystania z ustug Ztobka, ktorej wzdr stanowi Zatgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu,

6) zapoznanie sig ze Statutem 7tobka i Zasadami pobytu dzieci w Ztobku.

§6
PRZEPISY PRZEJSCIOWE

1. Whioski ztozone do Ztobka przed uruchomieniem systemu podlegajg rejestracji na nowych

zasadach.

W okresie od 04.06.2018r. do 01.07.2018r. ze wzgledu na proces rejestrowania wnioskow
ztozonych przed uruchomieniem systemu, system elektronicznych zapiséw do Ztobka znajduje sie
w okresie przejéciowym (wdrozeniowym). Pefne uruchomienie systemu nastapi z dniem
02.07.2018r.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

Sprawy sporne dotyczace funkcjonowania systemu zapisu elektronicznego bedg rozstrzygane
przez Dyrektora w terminie do dwéch tygodni od dnia wptywu wniosku przekazanego za
posrednictwem poczty elektronicznej lub w formie pisemnej na adres administracji Ztobka.

7tobek zastrzega sobie prawo przyje¢ dzieci zgodnie z pozycjg wynikajaca z listy oczekujgcych w
miare posiadanych miejsc, do odpowiednich wiekowo - zgodnych z etapem rozwoju
psychofizycznego - grup ztobkowych. |

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maj3 zastosowanie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2018r.
poz. 603) oraz Statut Ztobka Miejskiego w Piekarach $lgskich wprowadzony Uchwatg Nr
XLV/538/17 Rady Miasta Piekary Slaskie z dnia 30 listopada 2017r. z pozniejszymi zmianami.
Zmiany do Regulaminu  beda kazdorazowo ogtaszane na  stronie internetowe;j
www.zlobek.piekary.pl




Zatacznik nr 1
do Regulaminu zapiséw elektronicznych
do 7iobka Miejskiego w Piekarach Slaskich

KRYTERIA NABORU DO ZtOBKA MIEJSKIEGO W PIEKARACH SLASKICH

. i Wartos¢
Lp. Kryteria przyjec
punktowa
1. | Dziecko mieszkajgce na terenie Piekar Slgskich 150
Dziecko obojga rodzicow pracujgcych, uczacych sig w systemie
2. | dziennym, prowadzacych gospodarstwo rolne lub pozarolniczg 100
dziatalno$¢ gospodarczg
Dziecko rodzica samotnie je wychowujqcego” pracujacego, uczacego sig
3. | w systemie dziennym, prowadzgcego gospodarstwo rolne lub 100
pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza
Dziecko obojga rodzicow, z ktdrych tylko jeden pracuje, uczy sig w
4. | systemie dziennym, prowadzi gospodarstwo rolne lub pozarolniczg 50
dziatalno$¢ gospodarczg
Dziecko obojga rodzicéw nie pracujgcych, nie uczgcych sie w systemie
5. | dziennym, nie prowadzgcych gospodarstwo rolnego ani pozarolniczej ]!
dziatalnosci gospodarczej
Dziecko rodzica samotnie je wychowujqcegol) nie pracujgcego, nie
6. | uczacego sie w systemie dziennym, nie prowadzgcego gospodarstwa 1
rolnego ani pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej
7. | Dziecko z rodziny wielodzietnej” 15
8. | Dziecko legitymujgce sig orzeczeniem o niepetnosprawnosci 15
Dziecko posiadajace opinie Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie o
9. | koniecznoéci objecia opiekg zfobkowa poza kolejnoscia, potwierdzong 300
przez wiasciwg komdrke organizacyjng Urzedu Miasta Piekary Slaskie )

D oznacza to wychowywanie dziecka przez panng. kawalera, wdowe, wd
prawomocnym wyrokiem sadu, osobg rozwiedziong, chyba ze osoba taka wychowuje wspé

jego rodzicem;

) gznacza to rodzing wspdlnie zamieszkujacg na stale i wychowujaca

zycia.

owca, osobg pozostajacg w separacji orzeczonej
Inie co najmniej jedno dziecko z

troje i wiecej dzieci w wieku do ukoriczenia 18 roku




